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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже  самовольно установленных  вновь рекламных конструкций»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже  самовольно установленных  вновь рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга).
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже  самовольно установленных  вновь рекламных конструкций» (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

Организатор исполнения муниципальной услуги – отдел муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является уполномоченное должностное лицо администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, специалист отдела муниципального хозяйства Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее–специалист  отдела).
1.3. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже  самовольно установленных  вновь рекламных конструкций на территории муниципального района могут являться: 

1.3.1. Физические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

1.3.2. Юридические лица - владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

1.3.3. Физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

1.3.4.  Собственники недвижимого имущества.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края: http.ipatovo.org., в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется так же в форме:

непосредственного общения с заявителем (при личном обращении либо по телефону) специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3 настоящего административного регламента;

индивидуального письменного информирования путем направления письма почтой или электронного письма, соответственно, на почтовый либо электронный адрес заявителя;

2.1.1.Местонахождение администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края:

Адрес: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80;

Местонахождение отдела муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края; 
адрес: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;

Телефон администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края: приемная - 8 (865-42) 2-15-99,  факс 8 (865-42) 2-25-60;

Телефоны отдела муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края для получения справок      и     консультаций: 8 (865-42) 2-18-60,     8 (865-42) 5-67-60, 5-67-04, факс - 8 (865-47)  5-67-99;

Адрес электронной почты администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края: www.admipatovo@yandex.ru;

График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2.Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста отдела, по телефону, а также на сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

2.1.3.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации  Ипатовского муниципального района Ставропольского края осуществляется специалистом  отдела.

Специалист отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

о местонахождении и графике работы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, отдела муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края;

о справочных телефонах  администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, отдела муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края;

об адресе официального сайта администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края; 

о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной выше информации.

Основными требованиями к консультации заявителей  являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном обращении не должно превышать 30 минут.
2.1.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями. 

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование структурного подразделения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
При личном общении с  заявителем специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос.
В конце консультирования (по телефону или лично) специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

          2.2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;

 Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях  от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
 Земельным   кодексом   Российской     Федерации   от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

 Бюджетным      кодексом   Российской   Федерации    от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ;

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 года № 117-ФЗ;

Федеральным    законом   Российской    Федерации     от 13 марта 2006 года № 38 - ФЗ «О рекламе»;
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

    постановлением Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007  года №  233   «О  порядке  установления  и  использования  полос  отвода федеральных автомобильных дорог»; 

Указом Президента Российской Федерации от 15 июня 1998 года № 711 «О дополнительных мерах  по обеспечению безопасности дорожного движения»;

ГОСТом Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений", утвержденных Постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 года № 124-ст;

постановлением главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края  16 октября 2007 г. № 224 «О порядке выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края»;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и Ипатовского муниципального района Ставропольского края, регламентирующими правоотношения в сфере наружной рекламы и установки рекламных конструкций.

           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

распоряжение администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путём получения заявителем:

распоряжения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

сообщения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи полного пакета документов заявителями,  согласно пункту 2.5 раздела II на​стоящего Административного регламента.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение 1) с приложением следующих документов:

копии паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, индивидуального предпринимателя); 

копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копии выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
копии подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся в муниципальной собственности, копии договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности;

копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

эскизного проекта рекламной конструкции, выполненного в цвете и представляющего фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью, чертежа несущей конструкции и фундамент рекламной конструкции, информационного щита или указателя с узлами крепления (на платной основе);

топографического опорного плана привязки рекламной конструкции на плане населенного пункта с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.), предоставляемой в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции в населенном пункте (на платной основе);
платежного поручения об оплате государственной пошлины;

копии доверенности представителя заявителя (в случае представительства), оформленной в установленном порядке, на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).
2.6. Универсальная электронная карта, предусмотренная Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», является документом, удостоверяющим право гражданина на получение настоящей муниципальной услуги.
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов является:

неполный пакет документов, указанных в пункте 2.5 данного административного регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1). Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.
2).  Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану.
3).  Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.
4).  Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа.
5). Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
6). Нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

В случае предоставления неполного пакета документов либо несоответствия представленных документов требованиям, установленным в пункте  2.5 раздела II настоящего Административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается на срок устранения недостатков, оговоренный с заявителем, но не более 5 (пяти) рабочих дней.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (статья 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации). Согласно пункту 2 статьи 61.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в бюджет муниципального района.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Здание  (строение), в котором расположена администрация, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в администрацию оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации.

Помещения  администрации  оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Кабинеты администрации оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах администрации.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации, выделяются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Кабинеты  для приёма заявителей должны соответствовать  санитарно – гигиеническим  правилам и нормативам, утверждённым законодательством Российской Федерации.

Рабочее место специалиста отдела должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой.

2.10.2. Требования к содержанию информационных стендов

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме)  работы администрации размещаются:

на Интернет-сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края;

на информационных стендах в здании администрации Ипатовского  муниципального района Ставропольского края.

На информационных стендах и Интернет-сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

график (режим) приёма заявителей специалистами.

Кроме того, на Интернет-сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.11.1. Показателем доступности и качества предоставления муниципальной услуги является соблюдение административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги и отсутствие жалоб на действия (бездействия) специалиста отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
         2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Орган местного самоуправления муниципального района не вправе требовать от заявителя представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции, а также взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершение иных,  связанных с выдачей разрешения действий.

III Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию с заявлением и полным пакетом документов.
3.1.2. Специалист администрации принимает и регистрирует в установленном порядке заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.1.3. Не позднее текущего рабочего дня специалист администрации передает поступившее заявление главе Администрации.
3.1.4. Основанием для инициирования процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление заявления с пакетом документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента из администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в отдел муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. 
3.1.5. Начальник Отдела передает заявление с приложенными к нему документами специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.6. При поступлении заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  специалист отдела осуществляет проверку поступивших документов на соответствие перечню документов, указанному в пункте 2.5 Административного регламента.
3.1.7. Специалист отдела рассматривает поступившее заявление и прилагаемые к нему материалы, самостоятельно осуществляет согласование с иными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить такое согласование и представить его в Администрацию.
3.1.8. Если поступившее заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют установленным требованиям и имеются основания для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции,  специалист отдела готовит проект распоряжения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 
3.1.9. Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.
3.1.10. Специалистом отдела осуществляется регистрация разрешений на установку рекламных конструкций в реестре выданных разрешений на установку рекламной конструкции.
3.1.11. Специалист отдела производит выдачу одного экземпляра разрешения на установку рекламной конструкции уполномоченному на получение разрешения лицу, под расписку. Второй экземпляр разрешения, вместе  с пакетом представленных заявителем документов хранится в отделе.
3.1.12. В случае если пакет документов не соответствует перечню документов, указанному в пункте 2.5 Административного регламента, либо имеются основания, перечисленные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письменный отказ заявителю, представившему пакет документов, с указанием основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.1.13. Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено ответственным исполнителем заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.
3.2. Порядок ведения реестра выданных разрешений на установку рекламной конструкции.
3.2.1. Реестр выданных разрешений на установку рекламной конструкции (далее – реестр) представляет собой свод сведений о выданных разрешениях на установку рекламных конструкций, а также об изменениях, вносимых в такие разрешения.
3.2.2. Ведение реестра осуществляется специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на бумажных и электронных носителях по форме, установленной в приложении № 2  к настоящему Административному регламенту.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Ответственность должностного лица отдела администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края закрепляется в его должностных инструкциях.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края положений административного регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации и в включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия)специалиста администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение.

Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», начальник отдела либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем,  на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения направившего обращение.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте, на интернет-сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

Почтовый   адрес    для     направления     обращений    в     Отдел: 356630, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84.

Телефоны Отдела:

начальник: 5-67-04,


Специалисты: 5-67-60, 5-67-99,
Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина; наименование юридического лица, которым подаётся обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

наименование органа, в который направляется письменное обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть обращения, в том числе информацию о нарушении прав и законных интересов, принятии противоправного решения, осуществления действия (бездействия);

подпись, дату.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Отдела, ответственным за рассмотрение обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.

Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

Заявитель, не получивший в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия уполномоченного органа незаконным.

В случае отказа в выдаче разрешения, заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.


	
	Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже  самовольно установленных  вновь рекламных конструкций»


__________________________

	Главе  администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

Г.В.Макарову 


от ____________________________________

____________________________________

юридический адрес:_____________________

____________________________________

____________________________________

телефон: ______________________________

реквизиты: ____________________________

______________________________________

Заполняется заявителем

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции 

на ________________________________________________________________

(здание, строение, сооружение, земельный участок и т.д.)

расположенного по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

Тип рекламоносителя _______________________________________________

Площадь информационного поля рекламной конструкции ____________ кв.м.

Приложение:

копии паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, индивидуального предпринимателя); 

копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копии выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
копии подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся в муниципальной собственности, копии договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности;

копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

эскизного проекта рекламной конструкции, выполненного в цвете и представляющего фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью, чертежа несущей конструкции и фундамент рекламной конструкции, информационного щита или указателя с узлами крепления (на платной основе);

схемы привязки рекламной конструкции на плане населенного пункта с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.), предоставляемой в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции в населенном пункте (на платной основе);
платежного поручения об оплате государственной пошлины;

копии доверенности представителя заявителя (в случае представительства), оформленной в установленном порядке, на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).
                                               ___________________

                                             Подпись заявителя
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РЕЕСТР 

распоряжений администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций

	№ пп
	дата

номер
	наименование распоряжения
	рекламная конструкция
	место

 расположения средства наружной рекламы
	сведения о владельце рекламной конструкции
	собственник земельного участка,  

здания или иного недвижимого  имущества, 

к которому  присоединена рекламная конструкция


	срок действия
разрешения


	иные сведения

	
	
	
	тип
	площадь 

рекламного

 поля
	количество сторон


	
	наименование
	адрес
	реквизиты
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже  самовольно установленных  вновь рекламных конструкций»


Блок-схемы предоставления муниципальной услуги.
1. Выдача/отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

	Прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ипатовского района

	Рассмотрение принятого заявления, прохождение необходимых согласований.



	Принятие положительного решения (выдача разрешения на установку рекламной конструкции)
	Принятие отрицательного решения (решение об отказе в выдачи разрешения на установку рекламной конструкции)                                                                        

	
	

	Подготовка разрешения, на установку  рекламной конструкции в течение двух месяцев с момента регистрации заявления
	 Подготовка решения об отказе в выдачи разрешения на установку рекламной конструкции в течение двух месяцев с момента регистрации заявления


2. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на основании проводимого мониторинга территории о состоянии средств наружной рекламы и единого реестра рекламных конструкций.

	Проведение мониторингов территории района о состоянии средств 
наружной рекламы


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Выдача предписаний с перечнем необходимых для исполнения мероприятий (при выявлении нарушений размещения средств наружной рекламы) со сроком исполнения не более одного месяца.



	Составление протокола об административном правонарушении, направление его на рассмотрение в административную комиссию для наложения административного штрафа в соответствии с действующим законодательством (при невыполнении предписания).



	Обращение в суд с иском к владельцу рекламной конструкции или собственнику/владельцу имущества, к которому присоединена рекламная конструкция,  о принудительном проведении демонтажа рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством (при невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции).


3. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.

	Принятие решения об аннулировании разрешения 

по закрепленному перечню оснований.


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Подготовка решения об аннулировании разрешения, отправка рекламораспространителю уведомления об аннулировании разрешения.



	Внесение в реестр соответствующих изменений.


