АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 мая 2011г. № 393

О Порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского муниципального района Ставропольского края

В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации «Об образовании», постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», решением Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 14 декабря 2009 г. № 79 «О полномочиях администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по управлению подведомственными ей муниципальными образовательными учреждениями» (с изменениями, внесенными решением Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 27 апреля 2010 г. № 29), администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Степные зори» и разместить на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края Фоменко Т.А.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

главы администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края

заместитель главы администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края

В.П. Кононов

Утвержден

постановлением администрации

Ипатовского муниципального

района Ставропольского края

от 17 мая 2011 г. № 393

Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского муниципального района Ставропольского края

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее - Порядок) регулирует порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее - ДОУ) Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

1.2. Основными задачами являются:

обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста, проживающих на территории Ипатовского района;

определение компетенции отдела образования администрации Ипатовского муниципального района (далее - отдел образования) и дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в части порядка комплектования детьми;

определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование их при осуществлении содержания, сохранения места, отчисления (исключения) детей из ДОУ.

1.3. Порядок комплектования ДОУ осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г. № 666; СанПиН 2.4.1.2660 - 10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; нормативными правовыми актами Ипатовского муниципального района Ставропольского края; Уставами муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и настоящим Порядком.

2. Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

2.1. Комплектование ДОУ детьми дошкольного возраста осуществляет отдел образования с учетом требований действующих нормативно-правовых актов, настоящего Порядка и максимального удовлетворения потребностей населения в дошкольном образовании в порядке очередности.

2.2. В дошкольные образовательные учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, проживающие на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – Ипатовского района).

2.3.Формирование очередности производится в соответствии с регистрацией детей в «Книге учета будущих воспитанников» на основании следующих документов: заявления родителей (законных представителей) о выделении места их ребенку в ДОУ, свидетельства о рождении ребенка, паспорта одного из родителей (законных представителей), документа, подтверждающего право родителей (законных представителей) на внеочередное и первоочередное предоставление места в ДОУ. Регистрация детей в «Книге учета будущих воспитанников» осуществляется в течение года в отделе образования.

2.4. При регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» родителям (законным представителям) вручается уведомление. Родитель (законный представитель) расписывается в получении уведомления и ознакомлении с порядком комплектования.

2.5. Комплектование ДОУ на новый учебный год производится с 01 июня по 31 августа текущего года. Доукомплектование групп детьми производится по мере высвобождения мест в ДОУ в течение учебного года.

2.6. Родители (законные представители) имеют право выбора дошкольного образовательного учреждения с учетом индивидуальных способностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития, возможностей семьи.

2.7. Право внеочередного приема в дошкольные образовательные учреждения имеют дети:

- прокуроров;

- сотрудников Следственного комитета;

- судей;

- граждан, подвергшихся воздействию радиации;

- погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.

С целью закрепления педагогических кадров и обслуживающего персонала за муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Ипатовского района право внеочередного устройства в ДОУ предоставляется детям сотрудников, заключившим трудовой договор с ДОУ не менее чем на три года.

2.8. Право первоочередного приема в дошкольные образовательные учреждения имеют дети (25 % мест от числа набора детей):

- из многодетных семей;

- инвалиды;

- сироты;

- находящиеся под опекой;

- усыновленные;

- один из родителей которых является инвалидом;

- родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;

- граждан, уволенных с военной службы;

- сотрудников полиции;

- сотрудников органов наркоконтроля;

- работников системы образования, вызванных на работу в течение учебного года по производственной необходимости;

- малоимущих граждан.

Прием в ДОУ во внеочередном или первоочередном порядке осуществляется при наличии документов, подтверждающих указанное право.

2.9. При получении путевки о предоставлении ребенку места в дошкольном образовательном учреждении родителям (законным представителям) необходимо зарегистрироваться в ДОУ в течение пяти рабочих дней. В случае неявки родителей (законных представителей) в указанные сроки на регистрацию в дошкольное образовательное учреждение без уважительной причины, место, предоставленное ребенку в учреждении, переходит в порядке очереди другому ребенку. Руководители дошкольных образовательных учреждений обязаны проинформировать о таких случаях отдел образования.

3. Участники процесса комплектования дошкольных образовательных учреждений и их функции.

3.1. Участниками процесса комплектования дошкольных образовательных учреждений являются:

- отдел образования;

- комиссия по комплектованию детьми ДОУ;

- образовательные учреждения;

- родители (законные представители).

3.2. Отдел образования и его функции:

создает комиссию по комплектованию детьми ДОУ (далее - Комиссия по комплектованию), определяет порядок ее деятельности;

контролирует исполнение уставной деятельности ДОУ и ведение документации в части комплектования дошкольного образовательного учреждения детьми в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком;

проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью обеспечения общедоступности дошкольного образования;

определяет квоты для приема детей, родители которых не имеют права первоочередного устройства детей в ДОУ (право на комплектование 20% мест от числа набора детей оставляет за собой отдел образования для направления в дошкольные учреждения детей работников организаций, предприятий, содействующих социально-экономическому развитию города, по результатам рассмотрения их обращений (по решению Комиссии по комплектованию детьми ДОУ);

на основе банка данных об очередности по устройству детей и наличия свободных мест в ДОУ формирует контингент детей подведомственных учреждений на начало учебного года в период с 1 июня по 31 августа, а также проводит доукомплектование учреждений воспитанниками в течение учебного года;

выдает путевки детям в соответствии с «Книгой учета будущих воспитанников»;

ведет прием граждан по вопросам комплектования ДОУ детьми;

рассматривает обращения граждан в случае конфликтной ситуации при приеме детей в ДОУ.

3.3. Комиссия по комплектованию детьми ДОУ и ее функции:

знакомится с нормативными правовыми актами по зачислению и приему детей в ДОУ;

осуществляет контроль предоставления внеочередного и первоочередного устройства детей в ДОУ;

изучает потребность населения в получении мест в ДОУ;

рассматривает поступившие документы и принимает решение по комплектованию ДОУ на новый учебный год;

ежегодно представляет подведомственным учреждениям списки будущих воспитанников на основании «Книги учета будущих воспитанников» и соответствующего протокола заседания Комиссии по комплектованию;

проводит доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в ДОУ в течение учебного года;

ведет делопроизводство.

Детский сад комбинированного вида, имеющий в своем составе группу компенсирующей направленности, комплектуется в соответствии с настоящим Порядком и на основании заключений психолого - медико-педагогической комиссии.

Комиссия вправе отказать гражданам в приеме детей в ДОУ при отсутствии свободных мест.

3.4. Дошкольные образовательные учреждения (ДОУ) и их функции:

осуществляют ежегодное (в период с 01 июня по 31 августа) комплектование групп вновь поступающими детьми на основании списков и путевок отдела образования, заявлений родителей (законных представителей) ребенка в соответствии с приказом руководителя ДОУ;

 проводят в течение учебного года доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест на основании путевок, выданных отделом образования;

ежегодно до 30 апреля представляют в Комиссию по комплектованию информацию о количестве высвобождающихся мест для вновь набираемых детей;

ежеквартально представляют в комиссию информацию о движении контингента детей, а также наличии свободных мест в ДОУ;

оформляют зачисление детей в ДОУ приказом руководителя учреждения с информированием родителей (законных представителей) детей. Исключение ребенка из списка на посещение дошкольного образовательного учреждения (в случае расторжения договора с родителями (законными представителями) в течение учебного года также оформляется приказом;

ведут книгу учета сведений о детях (далее - книга учета). В книгу учета вносятся сведения о детях и их родителях (законных представителях), о дате поступления и выбытия ребенка из дошкольного образовательного учреждения. Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью дошкольного образовательного учреждения;

знакомят родителей (законных представителей) вновь поступающих детей с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими деятельность учреждения;

заключают договор между ДОУ и родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода. Родительский договор заключается на весь период пребывания ребенка в ДОУ в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям) воспитанников.

Руководители муниципальных дошкольных образовательных учреждений сельских поселений Ипатовского района Ставропольского края самостоятельно осуществляют регистрацию детей для приема в муниципальные дошкольные образовательные учреждения в течение всего года и их зачисление в строгом соответствии с «Книгой учета будущих воспитанников» и в соответствии с настоящим Порядком.

3.5. Родители (законные представители) в процессе комплектования городских муниципальных дошкольных образовательных учреждений:

подают заявление в отдел образования о включении их детей в списки очередности нуждающихся в услугах дошкольного образования с приложением документов, указанных в п.2.3. раздела 2;

подают заявление о приеме в дошкольное образовательное учреждение с указанием адреса регистрации по месту жительства и фактического места проживания, контактных телефонов;

заключают договор с дошкольным образовательным учреждением.

4. Порядок сохранения места за воспитанником муниципального дошкольного образовательного учреждения.

4.1. Место за ребенком, посещающим ДОУ, сохраняется на время: болезни; пребывания в условиях карантина; прохождения санаторно-курортного лечения; отпуска родителей (законных представителей); иных случаев по согласованию с администрацией ДОУ.

4.2. Родители (законные представители) детей для сохранения места представляют в ДОУ соответствующее заявление, другие документы, подтверждающие отсутствие ребенка по уважительным причинам.

5. Порядок перевода, отчисления (исключения) воспитанников из ДОУ.

5.1. Родители (законные представители) имеют право на перевод детей в другое ДОУ, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на основании путевки отдела образования и при наличии мест в указанном учреждении.

5.2. Перевод детей в следующую возрастную группу осуществляется руководителем ДОУ ежегодно не позднее 01 сентября.

5.3. Дети могут быть отчислены (исключены) из ДОУ по следующим основаниям:

в связи с достижением ребенком возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения 31 мая текущего года;

по заявлению родителей (законных представителей);

в связи с переводом в другое муниципальное дошкольное образовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей);

на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОУ:

на основании заключения (протокола) районной психолого - медико-педагогической комиссии о переводе ребенка в общеобразовательную группу в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных или лечебных программ и снятием диагноза по отклонениям в развитии;

в случае невыполнения условий договора с дошкольным образовательным учреждением.

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, отчислении (исключении) детей из ДОУ.

В случае отказа гражданам в приеме детей в ДОУ и других разногласий при зачислении, отчислении (исключении), переводе детей родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в отдел образования или администрацию Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

