ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

__________________                                        г.Ипатово                                                № _________

О Порядке уведомления главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений
В соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона «О противодействии коррупции» администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок уведомления главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений.
2. Образовать комиссию при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений и утвердить её в прилагаемом составе.
3. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений.
4. Поручить начальникам управлений (отделов) со статусом юридического лица администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края рассмотреть вопрос о внесении изменений в правовые акты управлений (отделов), регламентирующие порядок уведомления представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений.

5. Признать утратившими силу постановления администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края:

от 02 июня 2009 г. №249 «О мерах по реализации в администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края Федерального закона «О противодействии коррупции»;

от 20 декабря 2010 г. №1032 «О внесении изменений в состав комиссии при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края к совершению коррупционных правонарушений, утвержденный постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 02 июня 2009 г. №249».

6. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» и разместить на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет.

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края Л.В. Кожурину. 
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава администрации Ипатовского 

муниципального района 

Ставропольского края                                                                       Г.В. Макаров                      

Проект вносит заместитель главы администрации Ипатовского муниципального   района Ставропольского края 

                                                                                                          Л.В. Кожурина


Визируют:
Заместитель главы администрации 
Ипатовского муниципального района 
Ставропольского края






      В.П. Кононов

Заместитель главы администрации 
Ипатовского муниципального района 
Ставропольского края






      Т.А. Фоменко

Заместитель главы администрации –

начальник отдела сельского хозяйства и

охраны окружающей среды администрации  
Ипатовского муниципального района 
Ставропольского края






     Н.С. Головинов


Проект  постановления подготовлен отделом правового и кадрового 

обеспечения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края                                        




Э.В.Кондратьева

Рассылка:

	В дело
	2

	Заместителям главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края 
	4

	Отдел правового и кадрового обеспечения
	1

	Управлениям (отделам) со статусом юридического лица
	3

	Членам комиссии
	1

	В регистр НПА и на сайт
	1

	Проект в прокуратуру
	1


УТВЕРЖДЕН
                                                                   постановлением администрации
                                                                   Ипатовского муниципального района

                                                                   Ставропольского края
                                                                    от                                    №

ПОРЯДОК

уведомления главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений
1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру уведомления главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края  о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений, указанных в пункте 1 статьи 1 Федерального закона "О противодействии коррупции" (далее соответственно - Порядок, уведомление), перечень сведений, содержащихся в уведомлении, порядок организации проверки этих сведений и регистрации уведомления.

Настоящий Порядок распространяется на муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в аппарате администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, а также должности начальников управлений (отделов) со статусом юридического лица администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – муниципальный служащий).

2. Муниципальный служащий обязан уведомлять представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений в течение суток с момента такого обращения в письменной форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

3. Уведомление представляется главе администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

4. О факте обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений и представления уведомления муниципальный служащий в устной форме информирует своего непосредственного руководителя.

5. Уведомление должно содержать следующие сведения:

1) дата и место составления уведомления;

2) фамилия, имя, отчество муниципального служащего, составившего уведомление, замещаемая им должность с указанием наименования отдела аппарата, управления (отдела) со статусом юридического лица администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края;

3) дата, время и место обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений;

4) сведения о лицах, обратившихся в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место работы (учебы), должность, место жительства (регистрации), номера телефонов, иные данные, известные муниципальному служащему);

5) сведения о коррупционных правонарушениях, в целях склонения к совершению которых к муниципальному служащему поступило обращение (описание коррупционных правонарушений, обстоятельства, при которых имело место обращение в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений (телефонный разговор, личная встреча, почтовое отправление и т.д.);

6) сведения о действиях муниципального служащего в связи с поступившим к нему обращением в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

7) информация об исполнении муниципальным служащим обязанности по уведомлению органов прокуратуры или других государственных органов об обращении к муниципальному служащему в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

8) подпись и инициалы муниципального служащего, составившего уведомление.

6. После получения соответствующего поручения от представителя нанимателя уведомление подлежит обязательной регистрации в журнале учета уведомлений главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений, который ведется в отделе правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее - отдел правового и кадрового обеспечения) по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

7. Организация проверки сведений, содержащихся в уведомлении (далее - проверка) осуществляется по поручению главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края комиссией при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений (далее – комиссия).

В проведении проверки не может участвовать муниципальный служащий, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах. В этих случаях он обязан обратиться к главе администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края с письменным заявлением об освобождении его от участия в проведении проверки.

8. Проверка проводится в месячный срок со дня регистрации уведомления. Срок проведения проверки может быть продлен до двух месяцев по решению главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

9. В ходе проверки у муниципального служащего могут быть истребованы дополнительные объяснения или дополнительные сведения по факту обращения в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

10. По результатам проверки комиссией готовится письменное заключение (далее - заключение), в котором:

1) подтверждается или опровергается факт обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений;

2) указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных причин и условий, способствовавших обращению в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений, предупреждения коррупционных правонарушений, воспрепятствования вмешательству в деятельность муниципального служащего и недопущения совершения им противоправных деяний.

Для принятия соответствующего решения по результатам проверки заключение направляется представителю нанимателя.

11. В случае подтверждения факта обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений по поручению главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края все материалы, связанные с фактом этого обращения, направляются в органы прокуратуры.

12. Муниципальный служащий, представивший уведомление, по окончании проверки имеет право ознакомиться с результатами проверки.

13. Информация, содержащаяся в уведомлении, является служебной информацией ограниченного распространения.

14. Настоящий Порядок применяется также и в случае, когда от муниципального служащего поступило уведомление о фактах обращения к другому муниципальному служащему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

_________________________
Приложение 1

к Порядку уведомления 
главы администрации Ипатовского 
муниципального района Ставропольского края
о фактах обращения в целях склонения 
муниципальных служащих муниципальной службы 
к совершению коррупционных правонарушений

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ФАКТАХ ОБРАЩЕНИЯ В ЦЕЛЯХ СКЛОНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

К СОВЕРШЕНИЮ КОРРУПЦИОННЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

"____" _________________ г.                        ________________________

  (дата составления)                                  (место составления)

    В  соответствии  со  статьей  9  Федерального закона от 25 декабря 2008

года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" я, ____________________________

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество муниципального служащего муниципальной службы (далее – 
муниципальный служащий), составившего уведомление)

замещающий должность ______________________________________________________

                     (наименование замещаемой должности с указанием структурного
__________________________________________________________________________,

подразделения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края)

настоящим  уведомляю  об  обращении  ко  мне в целях склонения к совершению

коррупционных правонарушений, а именно:

    1.  Дата,  время  и  место  обращения  в целях склонения муниципального
служащего к совершению коррупционных правонарушений: ______________________

    2.  Сведения о  лицах, обратившихся в  целях  склонения муниципального
служащего к совершению коррупционных правонарушений: ______________________

                                                    (фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

дата и место рождения, место работы (учебы), должность, место

жительства (регистрации), номера

__________________________________________________________________________.

телефонов, иные данные, известные гражданскому служащему)

    3.  Сведения  о  коррупционных  правонарушениях,  в  целях  склонения к

совершению которых к муниципальному служащему поступило обращение: __________

___________________________________________________________________________

(описание коррупционных правонарушений, обстоятельства, при которых имело

___________________________________________________________________________

   место обращение в целях склонения муниципального служащего к совершению

___________________________________________________________________________

коррупционных правонарушений

__________________________________________________________________________.

(телефонный разговор, личная встреча, почтовое отправление и т.д.)

    4. Сведения о действиях муниципального служащего в связи с поступившим 

К нему   обращением   в целях  склонения  его  к  совершению  коррупционных

правонарушений: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    5.   Информация  об  исполнении  муниципальным служащим обязанности  по

уведомлению  органов  прокуратуры  или  других  государственных  органов об

обращении к  муниципального служащему  в  целях  склонения его к совершению

коррупционных правонарушений: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"__" ________________ 20__ г.   __________________________________________.

                                (подпись и инициалы гражданского служащего)

    Настоящее  уведомление  зарегистрировано  в журнале учета уведомлений о

журнале учета уведомлений главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений:

"___" _______________ 20__ г.    Регистрационный номер ____________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и подпись лица, принявшего уведомление)

______________________________
Приложение 2

к Порядку уведомления 
главы администрации Ипатовского 
муниципального района Ставропольского края
о фактах обращения в целях склонения 
муниципальных служащих муниципальной службы
к совершению коррупционных правонарушений
ЖУРНАЛ

учета уведомлений главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению 
коррупционных правонарушений

	N 
п/п
	Дата 
подачи
уведомления
	Дата 
поступления
уведомления в  
отдел правового и кадрового обеспечения      
	Фамилия, имя,  
отчество    
муниципального
служащего    
муниципальной службы,      
представившего 
уведомление   
	Наименование  
замещаемой   
должности   
муниципальной  
службы     
с указанием  
наименования  
структурного  
подразделения 
администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края      
	Примечание

	1 
	2     
	3        
	4        
	5       
	6     

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


_________________________
         УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
                                                                  Ипатовского муниципального района            

                                                                  Ставропольского края 

от  ____________  2011 г.  №_____
СОСТАВ

комиссии при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений
	Кожурина 

Лидия Викторовна
	
	заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, председатель комиссии

	
	
	

	Кондратьева 

Эльвира Валерьевна
	
	начальник отдела правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, заместитель председателя комиссии

	
	
	

	Крюкова 

Ольга Александровна
	
	ведущий специалист отдела правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, секретарь комиссии

	
	
	

	Члены комиссии:

	

	Кононов 

Владимир Павлович
	
	заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

	
	
	

	Фоменко Татьяна Александровна 
	
	заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

	
	
	

	Головинов Николай Сергеевич
	
	заместитель главы администрации – начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

	
	
	

	Шестак 

Василий Павлович
	
	начальник отдела внутренних дел по Ипатовскому району Ставропольского края (по согласованию)

	
	
	

	Скрипалев Анатолий Михайлович
	
	ведущий специалист администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края 

	
	
	

	Гайворонская 

Светлана Дмитриевна
	
	начальник отдела  по организационным и общим вопросам администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

	
	
	

	Домовцова 

Любовь Григорьевна
	
	начальник финансового управления администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

	
	
	

	Радченко 

Валерий Георгиевич
	
	начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края 


__________________________
_УТВЕЖДЕНО
                                                                          постановлением администрации 

                                                                  
Ипатовского муниципального района           Ставропольского края 
от                         2011 г.  №
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений
1.Общие положения

1.1. Комиссия комиссии при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по рассмотрению уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих муниципальной службы к совершению коррупционных правонарушений (далее – комиссия) является коллегиальным и совещательным органом при администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – администрация Ипатовского района).
Под муниципальными служащими в настоящем положении понимаются муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в аппарате администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, а также должности начальников управлений (отделов) со статусом юридического лица администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Уставом Ипатовского муниципального района Ставропольского края, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи Комиссии

Основными задачами комиссии являются:
2.1. Рассмотрение поступающих на имя главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений (далее – уведомление), организация проверки сведений, содержащихся в уведомлениях, обобщение, анализ, вынесение решений по результатам проверки.

 
2.2. Рассмотрение иных вопросов по фактам обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений.

2.3. Подготовка проектов решений комиссии, направленных на предупреждение коррупционных проявлений с участием муниципальных служащих.

3. Права комиссии
Для выполнения своих задач комиссия имеет вправо:
3.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от организаций всех форм собственности, муниципальных служащих информацию, необходимую для осуществления деятельности комиссии.

3.2. Формировать по основным вопросам своей деятельности временные рабочие группы из числа членов комиссии, а также в случае необходимости, привлекать к работе в них специалистов, не входящих в состав комиссии.
3.3. Разрабатывать и вносить в установленном порядке главе администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края предложения по вопросам, относящимся  к компетенции комиссии.

3.4. Привлекать в установленном порядке для участия в своей работе экспертов, специалистов и представителей иных заинтересованных организаций.

4. Состав комиссии

4.1. Председателем комиссии является заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края  (руководитель аппарата). Председатель Комиссии:

1) осуществляет общее руководство деятельности комиссии;
2) распределяет обязанности между членами комиссии;
3) председательствует на заседаниях комиссии;
4) организует работу комиссии;
5) осуществляет общий контроль за реализацией принятых комиссией решений.

4.2. Заместитель председателя комиссии выполняют функции председателя комиссии в случае его отсутствия, а также по его поручению.

4.3. Секретарь комиссии:

1) составляет проект повестки дня  заседаний, организует подготовку материалов к заседаниям комиссии, а также проектов решений;
2) информирует членов комиссии о месте, времени проведения и повестке дня заседания, обеспечивает их необходимыми справочными и информационными материалами;
3) обеспечивает оформление протоколов заседания комиссии;
4) рассылает решения комиссии ее членам и заинтересованным лицам.

4.4. Члены комиссии вносят предложения по повестке дня заседания и порядку обсуждения вопросов,  участвуют в подготовке материалов к заседаниям комиссии.

5. Организация работы комиссии

5.1. Основной формой работы комиссии является заседание комиссии по рассмотрению вопросов, отнесенных к ее компетенции.

5.2. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. Решение о дате заседания комиссии принимает ее председатель, а при его отсутствии – заместитель председателя.

5.3. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов комиссии.
5.4. Члены комиссии участвуют в ее работе лично.

5.5. Комиссия принимает решения открытым голосованием. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим.

5.6. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем комиссии и секретарем комиссии.

5.7. Организационно-методическое обеспечение деятельности комиссии осуществляется отделом правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

________________________
