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от 02 декабря 2010 г. № 970
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – Регламент) регулирует порядок выдачи разрешений на установку рекламных конструкций  и демонтажа установленных рекламных конструкций.

1.2. Административный регламент  определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий должностных лиц администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, порядок их взаимодействия с физическими и юридическими лицами при исполнении муниципальной  услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги –  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел муниципального хозяйства) в соответствии с постановлением главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 16 октября 2007г. № 224 «О порядке выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края».

Отдел муниципального хозяйства расположен по адресу: 356630, Ставро​польский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 84.


2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Отдел муниципального хозяйства осуществляет взаимодействие с:


- отделением государственной инспекции безопасности дорожного движения Главного управления внутренних дел Ставропольского края;


- министерством дорожного хозяйства Ставропольского края;


- министерством культуры Ставропольского края.

2.2.3. Отдел муниципального хозяйства осуществляет прием заявителей в соответствии  с графиком. График приема размещается в Отделе муниципального хозяйства при входе.


Прием граждан специалистами Отдела муниципального хозяйства осуще​ствляется в понедельник, вторник, четверг и пятницу, среда не приемный день.


Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов отдела муниципального хозяйства устанавливается с 12-00 до 13-00.


2.2.4. Сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, контакт​ных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, предоставляющей муниципальную услугу, приводятся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет по адресу: http.ipatovo.org.


 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Заявления рассматриваются в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.


2.4.2. Разрешение выдается в течение 5 рабочих дней после предъявления оригинала и копии квитанции об оплате государственной пошлины, в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


Федеральным законом от 13.03.2006г. N 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», N 51, 15.03.2006г.);


Федеральным законом от 17.11.1995г. N 169-ФЗ «Об архитектурной дея​тельности в Российской Федерации» («Российская газета», N 231, 29.11.1995г.);


Федеральным законом от 08 ноября 2007г. N 258-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации по вопросам лицензирования отдельных видов деятельности» («Российская газета», N 254, 14.11.2007г.);


Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», N 202, 08.10.2003г.);


Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. N 190-ФЗ («Российская газета», N 290, 30.12.2004г.);


Государственным стандартом РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений»;


Налоговым кодексом Российской Федерации часть 2 от 05.08.2000г. N 117-ФЗ («Парламентская газета», N 151-152, 10.08.2000г.);


Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998г. N 145-ФЗ («Российская газета», N 153-154, 12.08.1998г.);

настоящим Административным регламентом;


иными нормативными актами Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


Для получения разрешения собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владелец рекламной конструкции направляет главе администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края письменное заявление (по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Регламенту), к которому прилагаются следующие документы:


- данные о заявителе - физическом лице, либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;


- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. Если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, - документ, подтверждающий право собственности или иное вещное право на недвижимое имущество. В случае установки рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на котором не разграничена, представляется письменное согласие органа местного самоуправления или уполномоченного им органа о предоставлении земельного участка для установки рекламной конструкции с приложением проекта границ указанного земельного участка;


- сведения о территориальном размещении рекламной конструкции:


а) для рекламных конструкций, устанавливаемых на земельных участках: топографический опорный план с указанием предполагаемого места размещения рекламной конструкции и расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок)  в масштабе 1:500, фотография формата не менее 10x15 см места установки рекламной конструкции; 


б) для рекламных конструкций, размещаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений: 


- фотография формата не менее 10х15 см места установки рекламной конструкции, компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на здании, строении, сооружении на фотографии формата не менее 10х15 см;


- сведения о внешнем виде рекламной конструкции (размеры рекламной конструкции; эскиз (разрезы) рекламной конструкции в масштабе 1:100;


- сведения, определяющие технические параметры рекламной конструк​ции;


- проект рекламной конструкции с расчетом необходимых элементов и копия лицензии организации, выполнившей проект.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

2.7.1. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги служит предоставление неполного комплекта документов, либо несоответствие предоставленных документов требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего Регламента.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

2.8.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану.

2.8.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

2.8.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения.

2.8.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.


2.8.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


В случае предоставления неполного комплекта документов либо несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается на срок устранения недостатков, оговорённый с заявителем, но не более 5 (пяти) рабочих дней.


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


При предоставлении муниципальной услуги взимается государственная пошлина в размере 3000 рублей, в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль​ной услуги.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с момента подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 


Здание, в котором расположена администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – администрация), должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в администрацию должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей информацию о наименовании администрации. 


Помещения администрации должны быть оборудованы средствами пожаротушения. Кабинеты администрации необходимо оборудовать информационной табличкой, содержащей информацию о специалистах администрации.


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации.

На прилегающей территории администрации должны быть оборудованы места для парковки. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 


Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов должны быть оборудованы информационными стендами которые должны содержать: 


- текст настоящего административного регламента;


- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- график (режим) приёма заявителей специалистами.


Кроме того, на Интернет - сайте администрации размещается следующая информация:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


Кабинеты для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, утвержденным законодательством Российской Федерации.


Рабочие места специалистов администрации оборудованы оргтехникой.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуг.


2.13.1. Показатели доступности (комфортности)  получения муниципальной услуги:


- информированность потребителя о получении муниципальной услуги путем размещения информации на ;


- комфортность ожидания муниципальной услуги;


- комфортность получения муниципальной услуги;


- возможность обжалования действий муниципальных служащих Отдела муниципального хозяйства;


- время, затраченное на получения конечного результата муниципальной услуги (оперативность).


2.13.2. Показатели качества конечного результата муниципальной услуги:


- удовлетворенность получателей муниципальной услуги от процесса получения муниципальной услуги и ее результата;


- соответствие требованиям Административного регламента;


- компетентность муниципальных служащих Отдела муниципального хозяйства;


- отношение муниципальных служащих Отдела муниципального хозяйства к потребителям муниципальной услуги;


- результаты служебных проверок;


- регулярный контроль качества обслуживания, анализ обращений граж​дан и случаев досудебного обжалования.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Отделе муниципального хозяйства.


2.14.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается непосредственно в Отделе муниципального хозяйства с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации и на информационных стендах, размещаемых в Отделе муниципального хозяйства.


Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи.


Заявители, представившие в Отдел муниципального хозяйства документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:


о предоставлении муниципальной услуги;


об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


Сведения о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить посредством личного посещения Отдела муниципального хозяйства, с предоставлением документа, удостоверяющего личность.


2.14.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципаль​ной услуги.


Консультации  по вопросам предоставления муниципальной услуги пре​доставляются специалистами Отдела муниципального хозяйства, предоставляющими услугу.


Консультации предоставляются при личном обращении, обращении дове​ренного лица, посредством Интернет-сайта, телефона.


Запрос или иное обращение получателя, касающееся порядка предостав​ления муниципальной услуги, могут быть направлены в Отдел муниципального хозяйства в электронной форме. Для этого получателю необходимо направить письменный запрос или иное обращение в электронной форме на электронный адрес администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет http.ipatovo.org.

Письменные запрос или иное обращение заявителей в электронной форме рассматриваются в срок, не превышающий 60 дней с момента их регистрации. Ответ дается в электронной форме через сеть Интернет на электронный адрес заявителя (при наличии) и (или) посредством почтовой связи.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении муни​ципальной услуги:
1) приём заявления на предоставление муниципальной услуги и регистрации заявления в журнале регистрации, проверка на правильность заполнения заявления; 

2) формирование личного дела заявителя; 

3) рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу; 

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) оформление документов для предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, изложены в блок – схеме (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).


3.2. Прием заявления и документов.


Основанием для начала административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги является личное обращение получателя муниципальной услуги с предоставлением документов, указанных пункте 2.6. настоящего Административного регламента. 


Специалист, ответственный за прием документов, проверяет,  что:


- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;


- фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, места пребывания (при наличии), телефон (при наличии) написаны полностью;


- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неого​воренных исправлений;


- документы не исполнены карандашом;


- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Если в заявлении не полностью записаны фамилия, имя, отчество заявителя, его адрес, то специалист, ответственный за прием документов, указывает на это заявителю и предлагает ему дописать недостающее, оказывает помощь в написании заявления.


При установлении фактов отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист Отдела муниципального хозяйства уведомляет получателя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет ему содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.


При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципальной услуги и передает его заявителю. 


При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист, ответственный за прием документов, заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.


3.3. Регистрация заявления и документов в журнале регистрации.


Специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов:


- порядковый номер записи;


- дату приема;


- данные о заявителе;


- цель обращения заявителя;


- свои фамилию и инициалы. 


3.4. Рассмотрение предоставленных документов.


Специалист Отдела муниципального хозяйства, ответственный за предос​тавление муниципальной услуги проверяет правильность заполнения представленных заявлений, подлинность документов, устанавливает право на предоставление муниципальной услуги.


3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.


Основанием  для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги средств является факт рассмотрения специалистом Отдела муниципального хозяйства представленных получателем муниципальной услуги документов.


Если заявитель имеет право на предоставление муниципальной услуги, документы оформлены правильно, специалист Отдела муниципального хозяйства в течении 5 дней готовит проект постановления администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края о предоставлении либо об отказе предоставления муниципальной услуги и передает его на рассмотрение и  подписание главе администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края либо в период его отсутствия заместителю главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, исполняющему обязанности главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


Специалист Отдела муниципального хозяйства в течение 2 дней обязан уведомить получателя муниципальной услуги о принятом решении.
3.6. Аннулирование разрешений.

Решение об аннулировании разрешения принимается по следующим основаниям:

- в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения;

- в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

-
в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы.
Проект правового акта администрации об аннулировании разрешения готовит отдел  муниципального хозяйства.


Правовой акт администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края об аннулировании разрешения направляется владельцу рекламной конструкции отделом муниципального хозяйства заказным письмом с уведомлением либо вручается владельцу рекламной конструкции (или уполномоченному им лицу) под роспись.

В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединена такая конструкция, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца.

3.7. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.

Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки рекламной конструкции составляется акт проверки установленной рекламной конструкции согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту. 
На основании акта проверки установленной рекламной конструкции рекламораспространителю посылается предписание о её демонтаже по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.
4.  Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами, ответственными за исполнение административных действий, положений административного регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений административного регламента. 

Ответственность должностных лиц за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции

Ответственность за исполнение муниципальной функции возлагается на начальника отдела муниципального хозяйства администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. 

Уполномоченные должностные лица Отдела, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной функции.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях (регламентах) в соответствии с требованиями законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение.

5.2. Письменная жалоба или иное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня их регистрации. Письменная жалоба или иное обращение, содержащее вопросы защиты прав ребёнка, сведения о чрезвычайных ситуациях, рассматривается в течение 10 дней со дня их регистрации.  Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и за​конных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте, на интернет-сайте администрации Ипатовского  муниципального района Ставропольского края.

5.3. Жалоба на действие (бездействие) и решения должностных лиц отдела муниципального хозяйства (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
1) в отношении начальника отдела муниципального хозяйства жалоба подается  главе администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края:

- по адресу:356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 80;

- по телефонам: 8(865-42) 2-18-60; 2-23-45.
- по факсу: 8(865-42) 2-25-60;

- по электронной почте: admipatovo@yandex.ru;

2) в отношении иных должностных лиц отдела муниципального хозяйства жалоба может быть подана как в администрацию Ипатовского муниципального района Ставропольского края, так и в отдел муниципального хозяйства:
по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 84;

- по телефонам: 8(865-42) 5-67-04; 
- по факсу: 8(865-42) 5-67-99, 5-67-60;

- по электронной почте: ipatovomunhoz@yandex.ru;

Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина; наименование юридического лица, которым подаётся обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- наименование органа, в который направляется письменное обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть обращения, в том числе информацию о нарушении прав и законных интересов, принятии противоправного решения, осуществления действия (бездействия);

- подпись, дату.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом, ответственным за рассмотрение обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.

Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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